
 

 

ي 
 المادة المطلوبة لامتحان نهاية الفصل الدراسي الثان 

 /  عملي      excel        حاسوبمادة ال

 ب ( أ + )الأساسي  السابعالصف 

  20/5/2023:  التاري    خ                                                                                   الاسم:                        
 _________________________________________ ________ _ ______ _________________ 

 

 excelبرنامج 

 

 Excelشغيل برمجية ت •

 sheet right to left تغيير جهة الصفحة      •

 sheetتحديد الصفحة كاملة  •

ي الملف  جديدة   Sheetة اضاف •
 
 عمل نسخة أخرى من الصفحةو   ونهاوتغيير اسمها ولف

 حجمهيير وتغ عمود وسطر  تحديد  •

 اضافة وحذف أعمدة و صفوف •

 cell name and rangeتسمية الخلية وتسمية المدى  •

   style and color لمجموعة خلايا  وتغيير شكله و لونه Border عمل اطار  •

 (خل الخليةاتوسيط للبيانات د / الخط ) لون / حجم / نوع  تنسيقاتعمل  •

 للخلية  backgroundتغيير لون  •

 merge دمج مجموعة خلايا  •

• Auto fill    

 * /    بير  الخلايا -استعمال المعادلات الحسابية +  •

     avg / sum / count / max / minاضافة المعادلات  •

ية لالأعداد ا عدد  وتغيير  خلايا الأرقام تنسيق  •   للرقمعشر

 حفظ الملف •

 

 


