
 
 

 حاسوبمادة ال تلخيص

excel  

 ب ( أ + )الأساسي  الخامسالصف 

  16/5/2023:  التاري    خ                                                                      الاسم:                        
 __________________________________________ ______ _________________ 

 

 excelبرنامج 

 

 Excelتشغيل برمجية  •

ي الخلايا •
 
 ادخال بيانات ف

 تغيير جهة الصفحة      •

 sheetتحديد الصفحة كاملة  •

 عمود وسطر تحديد  •

 cell name and rangeتسمية الخلية وتسمية المدى  •

 لمجموعة خلايا  وتغيير شكله و لونه Border عمل اطار  •

 عمل تعديل على الخط ) لون / حجم / نوع ( •

 للخلية  backgroundتغيير لون  •

 اضافة وحذف أعمدة و صفوف •

 دمج مجموعة خلايا •

 حفظ الملف •

 * /    بير  الخلايا -استعمال المعادلات الحسابية +  •

 


